【新北市政府內部控制制度共通性作業範例-採購業務】
「決標（適用最有利標決標）」(CP06) 修正對照表
	修正內容
	現行內容
	說明

	
	項目編號
	CP06 

	項目名稱
	決標（適用最有利標決標）

	承辦單位
	採購單位 

	作業流程說明
	


一、 依政府採購法（下稱本法）第52條第1項第3款及第56條採最有利標決標，並依本法第94條、採購評選委員會組織準則及採購評選委員會審議規則，成立採購評選委員會，就招標文件所訂評審標準，辦理綜合評選，評定最有利標。
二、作業程序：
(一) 敘明採最有利標決標之具體事實及理由（巨額工程採購之決標原則，可依本法第11條之1提報採購工作及審查小組審查），簽報機關首長或其授權人員核定，且報經上級機關核准後，方得辦理。 

(二) 成立採購評選委員會：
1. 人數為5人以上，其中專家、學者人數不得少於三分之一，且不得為政府機關之現職人員；專家、學者以外之人員不得多於三分之二，該等人員為機關之現職人員，可包括其他機關之現職人員，委員應就具有與採購案相關專門知識之人員派兼或聘兼之，並注意其操守。通知聘（派）委員時，一併檢附採購評選委員會委員須知。
……
5. 委員會議召開時，應有委員總額二分之一以上出席，其決議應經出席委員過半數之同意行之。出席委員中之專家、學者人數應至少二人且不得少於出席人數之三分之一。會議進行中，出席委員人數不符上揭情形者，議案不得提付表決。
……
（六） 擇日召開採購評選委員會議，辦理廠商評選事宜：
……


……
（十二）簽辦文件，可於本府採購處網頁(http://www.cop.ntpc.gov.tw/)之「採購下載」下載簽稿範例作為參考。

	控制重點
	1、 就個案敘明需採最有利標決標之事實及理由，簽經機關首長或其授權人員核准，並報經上級機關核准。

……
七、 評選委員會議召開時：
(一) 確認委員出席人數與出席之專家學者人數及其占出席委員人數比率應符合規定，並無應辭職或予以解聘情形，且委員應全程參與，並親自評分。
(二) 委員如有因故未能繼續擔任委員，致委員總額或專家、學者人數未達規定者，應另行遴選委員補足之。
……
八、 善用協商程序，協商時應平等對待所有合於招標文件規定之廠商，並應作成協商紀錄。

……
十三、 機關對於評選委員會違反本法之決議，應不得接受；發現評選作業有足以影響採購公正之違法或不當行為者，應依本法第48條第1項第2款規定不予開標決標。其涉及違法失職行為者，應依相關規定懲處。
十四、 應依規定通知合於招標文件規定但未得標之廠商評選結果及決標結果；對不合於招標文件規定之廠商，並應通知其原因。
……
十六、 簽辦文件，可於本府採購處網頁(http://www.cop.ntpc.gov.tw/)之「採購下載」下載簽稿範例作為參考。
……

	法令依據
	一、 本法第27條、第28條、第47條、第52條、第56條、第57條、第60條、第61條、第94條(108.05.22)及其施行細則第66條、第76條至第78條（108.11.08）。
二、 最有利標評選辦法(97.02.15)、採購評選委員會組織準則(108.11.06)及採購評選委員會審議規則(108.11.06)。
三、 採購評選委員會委員須知(108.12.27)、採購評選委員會委員保密措施一覽表(107.09.27)。 
四、機關採購工作及審查小組設置及作業辦法（109.07.15）。

……



	使用表單
	無


（機關名稱）內部控制制度自行評估表
    年度
自行評估單位：採購單位            
作業類別（項目）：決標（適用最有利標決標）    評估日期：   年   月   日
	評估重點
	自行評估情形
	評估情形說明

	
	符合
	未符合
	不適用
	

	……
	
	
	
	

	二、決標(適用最有利標決標)
（一）是否就個案敘明需採最有利標決標之事實及理由，應簽經機關首長或其授權人員核准，並報經上級機關核准。



……
 (六) 工作小組是否於評選會議召開前擬具初審意見，且其內容包含所有應載事項。







（七）評選委員會議召開時：
1.委員出席人數與出席之專家學者人數及其占出席委員人數比率是否符合法令規定，是否無應辭職或解聘情形，且委員是否全程參與，並親自評分。
2.委員如有因故未能繼續擔任委員，致委員總額或專家、學者人數未達規定者，是否另行遴選委員補足之。
……
（八）是否善用協商程序，協商時是否平等對待所有合於招標文件規定之廠商，並作成協商紀錄。

……
(十三) 機關對於評選委員會違反本法之決議，是否不予接受；發現評選作業有足以影響採購公正之違法或不當行為者，是否依本法第48條第1項第2款規定不予開標決標。其涉及違法失職行為者，是否依相關規定懲處。
……





……
	
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

	填表人：           單位主管：             機關首長：



	
	項目編號
	CP06 

	項目名稱
	決標（適用最有利標決標）

	承辦單位
	採購單位 

	作業流程說明
	一、 適用於不宜以最低標決標之異質之工程、財物或勞務採購。異質之定義，詳政府採購法（下稱本法）施行細則第66條規定。
二、 依本法第52條第1項第3款及第56條採最有利標決標，並依本法第94條、採購評選委員會組織準則及採購評選委員會審議規則，成立採購評選委員會，就招標文件所訂評審標準，辦理綜合評選，評定最有利標。
[bookmark: _GoBack]三、作業程序：
(一) 敘明採最有利標決標之具體事實及理由（巨額工程採購之決標原則，應依「機關巨額工程採購採最有利標決標作業要點」提報採購審查小組審查），簽報機關首長或其授權人員核定，且報經上級機關核准後，方得辦理。 
(二) 成立採購評選委員會：
1. 人數為5人至17人，其中外聘專家、學者人數不得少於三分之一，委員應就具有與採購案相關專門知識之人員派兼或聘兼之，並注意其操守。通知聘（派）委員時，一併檢附採購評選委員會委員須知。



……
5. 委員會議召開時，應有委員總額二分之一以上出席，其決議應經出席委員過半數之同意行之。出席委員中之外聘專家、學者人數應至少二人且不得少於出席人數之三分之一。會議進行中，出席委員人數不符上揭情形者，議案不得提付表決。
……
（六） 擇日召開採購評選委員會議，辦理廠商評選事宜：
……
6.評定最有利標前，確認其價格合理無浪費公帑，未超預算。
……
（十二）簽辦文件，可於本府採購處網頁(http://www.cop.ntpc.gov.tw/)之文件下載中心下載簽稿範例作為參考。

	控制重點
	一、 應確認案件係屬異質工程、財物或勞務採購，且不宜以最低標決標者。應就個案敘明需採最有利標決標之事實及理由，簽經機關首長或其授權人員核准，並報經上級機關核准。
……
七、 評選委員會議召開時：
(一) 確認委員出席人數與出席之外聘專家學者人數及其占出席委員人數比率應符合規定，並無應辭職或予以解聘情形，且委員應全程參與，並親自評分。
(二) 委員如有因故未能繼續擔任委員，致委員總額或外聘專家、學者人數未達規定者，應另行遴選委員補足之。
……
八、 善用協商程序，以避免價格不合理、浪費公帑之情形。協商時應平等對待所有合於招標文件規定之廠商，並應作成協商紀錄。
……
十三、 機關對於評選委員會違反本法之決議，應不得接受；發現評選作業有足以影響採購公正之違法或不當行為者，應依本法第48條第1項第2款規定不予開標決摽。其涉及違法失職行為者，應依相關規定懲處。
十四、 應依規定通知合於招標文件規定但未得標之廠商評選結果及決標結果；對不合於招標文件規定之廠商，並另應通知其原因。
……
十六、 簽辦文件，可於本府採購處網頁(http://www.cop.ntpc.gov.tw/)之採購下載下載簽稿範例作為參考。
……

	法令依據
	一、 本法第27條、第28條、第47條、第52條、第56條、第57條、第60條、第61條、第94條(105.01.06)及其施行細則第66條、第76條至第78條（107.03.26）。
二、 最有利標評選辦法(97.02.15)、採購評選委員會組織準則(107.08.08)及採購評選委員會審議規則(97.04.28)。
三、 採購評選委員會委員須知(107.01.26)、採購評選委員會委員保密措施一覽表(107.09.27)。 
四、 機關巨額工程採購採最有利標決標作業要點、機關採購審查小組設置及作業要點（105.09.23）。
……
六、 新北市政府所屬各機關辦理公開招標最有利標決標投標須知範本。

	使用表單
	無


（機關名稱）內部控制制度自行評估表
    年度
自行評估單位：採購單位            
作業類別（項目）：決標（適用最有利標決標）    評估日期：   年   月   日
	評估重點
	自行評估情形
	評估情形說明

	
	符合
	未符合
	不適用
	

	……
	
	
	
	

	二、決標(適用最有利標決標)
（一）是否確認屬異質工程、財物或勞務採購，且不宜以最低標決標，是否就個案敘明需採最有利標決標之事實及理由，應簽經機關首長或其授權人員核准，並報經上級機關核准。
……
 (六) 工作小組是否於評選會議召開前擬具初審意見，且其內容包含所有應載事項，及至本府採購處網頁（http://www.cop.ntpc.gov.tw/）之「採購下載」下載簽稿範例，參考其「工作小組初審意見表範例（公開招標最有利標專用）」。
（七）評選委員會議召開時：
1.委員出席人數與出席之外聘專家學者人數及其占出席委員人數比率是否符合法令規定，是否無應辭職或解聘情形，且委員是否全程參與，並親自評分。
2.委員如有因故未能繼續擔任委員，致委員總額或外聘專家、學者人數未達規定者，是否另行遴選委員補足之。
……
（八）是否善用協商程序，以避免價格不合理、浪費公帑之情形。協商時是否平等對待所有合於招標文件規定之廠商，並作成協商紀錄。
……
(十三) 機關對於評選委員會違反本法之決議，是否不予接受；發現評選作業有足以影響採購公正之違法或不當行為者，是否依本法第48條第1項第2款規定不予開標決摽。其涉及違法失職行為者，是否依相關規定懲處。
……
 (十六) 簽辦文件，是否參考本府採購處網頁(http://www.cop.ntpc.gov.tw/)之「採購下載」下載簽稿範例。
……
	
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

	填表人：           單位主管：             機關首長：



	
1. 依據行政院公共工程委員會108年9月18日工程企字第1080100820號函頒修正之「標準化作業流程及控制重點-採購業務」之「決標（適用最有利標決標）」(編號JP06)作業流程說明、控制重點、法令依據、自行評估表，修正本府CP06。
2. 因「機關異質採購最有利標作業須知」業於105年7月29日起停止適用，爰刪除相關文字。
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