
                                              一 

品質計畫書檢查重點表（1000 萬以上未達查核金額） 
 

項次 審查項目 審查重點 

一、

品質

管理

標準 

1.品質管理標準  是否列出擬製作品質管理標準表之各分項工程？ 
2.品質管理標準表 

 

 

 

 

2-1.品質管理標準項目是否包含施工流程、管理要領、管

理紀錄？ 
2-2.管理要領是否包含「管理項目」、「管理標準」、「檢查

時機」、「檢查方法」、「檢查頻率」與「不符合之處理方式」？

2-3.「管理項目」是否列出各分項工程品質管理項目？ 
2-4.「管理標準」是否依契約規定量化並說明管理紀錄方

式或符合管理標準之相關證明文件？ 
2-5.「檢查時機」是否清楚說明時間點、自主檢查時點與

限止點？是否清楚區分？ 
2-6.「檢查頻率」是否未與「檢查時機」混淆？ 
2-7.「檢查方法」是否說明檢驗之工具？ 
2-8.管理紀錄文件是否與管理項目相符？ 

二、

材料

及施

工檢

驗程

序 

1.是否訂定材料/設備之預

審作業（例如型錄、相關

試驗報告、相關材料規

範、樣品、協力廠商相關

證明資料等之事先審查程

序訂定）  

1-1.是否已訂定材料設備送審規定及流程？ 
1-2.是否已訂定材料設備進料管制程序？ 
1-3.是否已訂定對試驗單位之要求，並符合「公共工程施

工品質管理標準作業要點」之相關規定？ 

2.對材料試驗是否訂定管制

方法   

2-1.是否已訂定材料設備送審管制總表？ 
2-2.材料設備送審管制總表內容是否已包含材料名稱、契

約數量、送審情形(包括預定送審日期、實際送審日期、

審查核可日期)、試驗報告、樣品、審查結果、契約詳細

表項次、型錄、是否取樣試驗、是否驗廠、驗廠日期、預

定試驗單位、協力廠商資料等欄位？ 
2-3.材料設備送審管制總表內所列管之材料設備是否包

含本案各主要材料設備？ 
2-4. 材料設備送審管制總表內所列管之材料設備是否已

先填列契約數量、預定送審日期、審查核可日期、試驗報

告、樣品、審查結果、契約詳細表項次、型錄、是否取樣

試驗、是否驗廠、驗廠日期、預定試驗單位、協力廠商資

料等欄位？ 
2-5.是否已訂定材料/設備試驗相關紀錄表單，如材料/設

備檢驗紀錄表…等？ 
2-6.對材料檢（試）驗結果是否已訂定相關之管理機制或

管制表單，如材料/設備退料紀錄表…等？ 
3.是否明確訂定各施工項目

之自主檢查點 

3-1.是否已訂定各主要工項施工檢驗流程圖？ 
3-2.各施工檢驗流程圖內是否已標註自主檢查點？ 
3-3.施工檢驗流程圖內是否已對各施工步驟標註管理項

目、管理標準，並予以明確敘述標準或量化？ 
4.是否配合監造單位訂定檢

驗停留點（限止點） 

各施工檢驗流程圖內是否已配合監造單位訂定檢驗停留

點（限止點）並標註清楚？ 

附表 3-2 



                                              二 

項次 審查項目 審查重點 

三、

設備

功能

運轉

檢測

程序

及標

準 

1.設備功能運轉檢測程序   

 

 

是否包含機電系統架構、單機設備檢測、系統運轉檢測、

整體功能試運轉檢測？         

2.機電系統架構 是否繪製系統架構圖，說明零組件、次系統、整體系統間

之關聯性？ 
3.單機設備檢測 3-1.是否包含進場前檢驗、進場及組裝之檢驗？ 

3-2.檢測計畫內容是否包含測試項目、時機、程序、方法

及使用表單？ 

 
3-3.測試抽驗項目，是工程設備屬性訂定，包括：試壓及

試漏、機械性能測試抽驗、電器性能測試抽驗、儀控

測試抽驗等？ 

4.系統運轉檢測 4-1.是否包含系統運轉測試計畫、個別系統運轉測試程

序？ 
4-2.系統運轉測試計畫，是否包含下列各項：a.完整之系

統分類及系統組合測試計畫。b.個別系統之完整測試程

序。c.相關測試紀錄或應用表單附件及使用方法？ 
4-3.個別系統運轉測試程序，是否包含下列各項：a.系統

分類及組合之個別檢測程序。b.個別系統獨立功能性運轉

測試程序。c.系統清理及排放檢測程序？ 
5.整體功能試運轉檢測 5-1 是否包含整體試運轉測試計畫、實施整體系統連結整

合測試應提出之記錄及報告？ 

 

 

5-2 是否訂定整體功能試運轉測試計畫： 

  a.個別系統測試完成或整體設備與他項工程介面連結

後之系統功能運轉測試流程，並條列測試項目及重。
b.試運轉或全程操作應注意事項（含供電方式及其穩定

性檢討）。 

5-3 實施整體系統連結整合測試所提出之記錄及報告，是

否包括下列各項： 

  a.全程操作及調整紀錄。 

  b.功能異常時之檢測報告書。 

  c.完整之試運轉報告書。 

  d.各種不同操作模式，包括最佳之操作模式。 
  e.試運轉合格後之點交及操作與訓練計畫。 

6.是否訂定檢測標準 是否對於各項設備功能運轉之檢驗，分別檢討訂定應達到

契約所訂之標準？ 
7.各項測試結果之處置 是否與不合格品之管制章節內容連結？ 

四、

自主

檢查

表 

1.列出擬製作自主檢查表之

項目 

 

是否依契約規定之施工項目及數量，檢討訂定應實施自主

檢查之工項（含有圖文之標誌、標示、指示、告示牌匾或

其他具有向公眾揭（示）資訊（息）之類似標的，其圖文

內容之正確性，於施作前應列入自主檢查；其須經權責單

位審查通過方得施作者，有無審查通過，亦應納入自主檢

查），並列表？ 



                                              三 

項次 審查項目 審查重點 

2. 自主檢查表內容 2-1.是否包含：工程名稱、分項工程名稱、協力廠商、檢

查位置、檢查日期、檢查時機、檢查結果符號說明、檢查

項目、檢查標準、實際檢查情形、檢查結果、缺失矯正處

理、缺失複查結果、備註及檢查人員簽名等欄位？ 
2-2.檢查項目是否包含施工前檢查、施工中檢查、施工完

成等各階段應檢查之項目？ 
2-3.檢查標準是否依設計圖說、規範規定，明確訂定，並

以數字表示？ 
2-4.實際檢查情形是否加註「量化檢查數據」？ 
2-5.缺失複查結果是否分為「已完成改善」、「未完成改善」

兩項？ 
3.自主檢查執行人員及時機 3-1 檢查時機是否分為：施工前檢查、施工中檢查、施工

完成檢查三個階段。  
3-2 檢查人員是否為「現場工程師」、「工地主任」？「品

管人員」品管人員是否未列入表單？ 
4. 不符合之處置及管制  是否與「不合格品之管制」及「矯正與預防措施」章節連

結？ 

五、

文件

紀錄

管理

系統 

1. 文件管理 

 

是否對本工程相關文件訂定分類與編碼原則，並製作分類

編碼表？ 
2. 紀錄管理 是否包含紀錄的分類、編碼，歸檔等？ 
3. 文件紀錄移轉及存檔 是否包含紀錄資料移轉予業主之項目及程序作規劃？

備註：1.分項品質計畫應包括一、二、三、五等項目。 

      2.機電設備工程採購金額達公告金額以上者，應增訂機電設備功能運轉測試等抽驗程序

準。 

      3.本表單使用時請再確認使用最新版本。 


