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(函文開班訊息範例) 

新北市政府 函(稿) 

機關地址：22001新北市板橋區中山路 1段 161號○

號 

聯絡方式：承辦人：○○○ 

電話：(02)29603456分機○○○ 

傳真：(02)29603456 

電子信箱：○○○○@ntpc.gov.tw 

 

受文者：如正副本行文單位 
發文日期：中華民國○年○月○日 

發文字號：新北府○○字第0000000000號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：課程表、政府採購專業人員基礎訓練班訓練計畫、採購專業人員訓練班 Q&A 

 

主旨：本府訂於○年○月○日開辦「○年度採購專業人員基礎訓

練班-第○期」，有意參訓者請於○年○月○日下班前利

用公務帳號密碼登入，確實填妥相關資料完成線上報名，

請查照。 

說明： 

一、(請依行政院公共工程委員會核定年度開班計畫之函文辦

理) 
二、經查採購專業人員資格考試訓練發證及管理辦法第 6 條第

1 項「採購單位非主管人員宜取得採購專業人員基本資

格」，同條第 2 項「前項主管及非主管人員，宜於其就

（到）職之日起 1 年內，取得採購專業人員基本資格」，

同條第 3 項「前項人員，逾期未取得採購專業人員資格

者，機關宜命其參加訓練；其情形並列入年終考核獎懲參

考。」係本案之相關規定，合先敘明。 
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三、為便於本府所屬機關採購人員取得採購專業人員資格，本

府爰開辦旨揭訓練班。 

四、本期訓練名額限 80 人，名額有限。若貴機關擬指派 2 名

以上人員參訓者，請視其迫切性於報名系統「排序」欄位

排定序號(請機關統籌排序並依 1、2、3…順序填寫)，以

作為本府優先調訓之參考。惟，並不確保各機關均可錄取

2 名，一併敘明。 

五、報名人員倘經本府審查無誤而錄取者，將另行發文通知繳

交紙本報名表及繳費相關事宜。 

六、有關開班及報名之相關事宜，請詳閱「政府採購專業人員

基礎訓練班訓練計畫」。報名時請登入公務雲，於「課程

管理」-「課程瀏覽」-「課程列表」-「○年度採購專業

人員基礎訓練班-第○期」功能項下，點選「課程狀態」

欄之報名選項即可線上報名。 

七、隨文檢附旨揭訓練班課程表及 Q&A 各 1 份。 
 

正本：○○○ 

副本：○○○ 


