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                                                檔號： 
                                                         保存年限： 

新北市政府  函 

 
                                         地址：220 新北市板橋區中山路 1 段 161 號 
                                                 承辦人： 
                                                 電話： 
                                                 傳真： 

受文者：○○○等 

 

發文日期： 
發文字號： 
速別：最速件 
日等級解密條件或保密期限：普通 
附件： 

主旨：本府訂於○年○月○日（星期○）上午就「○○○○工程」採不

預先通知進行施工查核，請備妥相關資料，以利查核，請查照。 

說明： 

一、 依據「工程施工查核小組組織準則」、「工程施工查核小組作業辦

法」及「工程施工查核小組不預先通知查核作業補充規定」辦理。 

二、 請於查核當天備妥下列資料，以利查核： 

（一） 監造及工程承攬廠商契約及圖說，如有專案管理廠商者，請一

併準備。 

（二） 關鍵工項及三級品質管理文件紀錄（含施工進度表、品質計畫

及自主檢查紀錄、工程材料試驗紀錄、監造計畫及查驗紀錄、

監造報表、施工日誌、職安自動檢查紀錄、施工照片等）。 

（三） 土方處理文件紀錄。 

（四） 最近一期完成估驗計價相關文件(包含廠商估驗計價時所附具

及機關陳核時所附具之文件)。 

三、 併請備齊下列資料各 1冊，供本府施工查核小組工作人員攜回(於

結案時檢還)： 

（一） 契約圖說（含監造及工程承攬廠商契約圖說）。 

（二） 品質計畫。 

（三） 監造計畫。 

四、 請確認旨案工程於行政院公共工程委員會「公共工程標案管理資

訊系統」（網址：www.pcc.gov.tw，行政院公共工程委員會-工程

管理-公共工程標案管理資訊系統。）網頁登載資料是否完妥。



工程查核主辦機關通知函稿範例 

（府）採品管 01-附件一 

如有待補正或更新者，請於查核日起 3日內完成。 

五、 為免影響工程進度，請轉知施工廠商查核當日依原定進度照常施

工，毋需因應本次查核作業而停止施工，俾利工程如期進行。 

六、 請依本案契約規定，以書面通知專案管理、技術服務及工程承攬

廠商等相關人員出席與會。 

七、 營造業法第 41條：「工程主管或主辦機關於勘驗、查驗或驗收工

程時，營造業之專任工程人員及工地主任應在現場說明，…」提

請注意，營造業專任工程人員因故暫時不能執行業務時，其請假

及代理之執行方式，請查察內政部 103 年 1月 16 日台內營字第

1030800188 號函。 
正本：○○○ 

副本：新北市政府○○○工程督導小組、新北市政府政風處 


